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Duke u bazuar né Ligjin pér Shérbimin Civil t& Republikés sé Kosovés Nr. 03/L — 149 dhe
Rregulloren Nr. 02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil t& Republikés sé
Kosovés, Autoriteti Rregullativ i Hekurudhave shpall :

KONKURS | BRENDSHEM (Avancim)

Titulli i punés: Menaxher i Personelit
Nr.ref. RN00004807
Mbikéqgyrés: Drejtori i Departamentit pér Administraté

Qéllimi i vendit té punés: Sigurimi i zbatimit procedurave ligjore lidhur pér menaxhimin
dhe zhvillimin e burimeve njerézore né institucion

Detyrat Kryesore

>

Udhéhegé punén e gjithmbarshme té njésisé sé burimeve njerézore dhe ndihmon
mbikéqgyrésin né caktimin e objektivave dhe hartimin e planit t& punés pér
pérmbushjen e kétyre objektivave

Menaxhon me stafin e divizionit dhe béné ndarjen e detyrave tek varésit e tij , ofron
udhézime dhe monitoron punén e stafit pér té siguruar produkte dhe shérbime cilésore
Siguron zbatimin e politikave, legjislacionit dhe procedurave pér punésimin, dhe
zhvillimin e burimeve njerézore té ministrisé

Udhéheq procesin e planifikimit, vlerésimit dhe rekrutimit té personelit si dhe
menaxhon dhe mirémban sistemin e informatave pér menaxhimin e burimeve
njerézore té ministrisé

Siguron identifikimin e nevojave pér trajnimin, arsimimin e burimeve njerézore,
vlerésimi i ndikimit té trajnimeve si dhe sigurimi i trajnimeve adekuate

Késhillon dhe mbéshtet udhéheqésit e njésive organizative té institucionit lidhur me
pérshkrimet adekuate té vendeve té punés, vlerésimin e personelit

Mbéshtet punén e Komisionit pér ankesa dhe parashtresa dhe Komisionit disiplinor
Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té
kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési
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Shkathtésité e kérkuara

» Diplomé universitare apo té avancuar né drejtimin e burime njerézore ose juridik, 5
vite pérvojé pune profesionale

» Njohuri dhe pérvojé né fushén e menaxhimit dhe zhvillimit t& burimeve njerézore
dhe shérbimeve administrative, shkathtési té larté né menaxhim, organizim, caktim té
objektivave dhe planifikim

> Njohuri té mira pér mbikéqyrje efektive té punés profesionale té kryer nga vartésit,
shkathtési té nivelit té larté né komunikim dhe negocimi

> Fleksibilitet ndaj organizimit dhe mbikéqyrjes sé punés, pérfshiré zgjidhjen e
problemeve;

» Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point,
Access, internet)

Marrja dhe dorézimi i aplikacioneve:

Aplikacionet merren dhe dorézohen né zyrén e administratés

Konkursi éshté i hapur 8 dité kalendarike nga dita e publikimit té shpalljes sé konkursit.
Aplikacionit i bashkéngjiten kopjet e dokumentacionit mbi kualifikimin, pérvojén dhe
dokumentacionet e tjera té nevojshme, gé kérkohen pér kété vend pune, pér té cilin
konkurroni.

Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundésit e barabarta te punésimit pér te gjithé shtetasit e

Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga te gjithé personat e gjinis€ mashkullore dhe
femérore nga te gjitha komunitetet e Kosovés.

Shpallur mé 03.05.2019 deri 10.05.2019 ora 16:00



